Перечень документов, используемых при выполнении работ по проведению добровольной сертификации и определяющих требования к данным работам:

Для удовлетворения заявки ОС получает всю необходимую информацию для реализации процесса сертификации, согласно соответствующей схемы сертификации:

- о продукции, подлежащей сертификации;

- стандарты и (или) другие нормативные документы, на соответствие которым заказчик проходит сертификацию;

- общие характеристики заказчика, включая название и место осуществления деятельности, существенные аспекты процессов и операций (если требуется соответствующей схемой сертификации) и любые правовые обязательства;

- общая информация, указанная в заявке и касающаяся заказчика, такая как его деятельность, персонал и технические ресурсы, включая средства контроля и испытательные лаборатории, функции и взаимосвязи в более крупной организации при их наличии;

- информация о процессах, переданных стороннему исполнителю и используемых заказчиком, что может отразиться на выполнении требований. Если заказчик определил стороннее юридическое лицо для производства сертифицированной продукции, процесса, то ОС  ведет соответствующие меры контроля на контрактной основе для осуществления эффективного надзора. Такие договорные меры могут быть введены до предоставления официальной документации по сертификации;

- любая иная информация согласно соответствующим сертификационным требованиям для первоначального оценивания и надзорной деятельности (например, от предприятий, выпускающих сертифицированную продукцию, и контактных лиц на этих предприятиях);
- документы, подтверждающие легальность осуществления деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (свидетельство о регистрации в ОГРН, ОГРНИП, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, устав или выписки (извлечения) из него, выписка из ОГРН, ОГРНИП), заверенные заявителем (при отсутствии заверенных копий осуществляется проверка легальности заявителя с использованием специального программного обеспечения);

- эксплуатационные документы, техническую и конструкторскую документацию, сведения о сырье, материалах, комплектующих изделиях (при наличии названных документов);

- при наличии, копию сертификата соответствия на систему менеджмента качества производства продукции;

- копии документов, подтверждающих происхождение продукции; контракт (договор на поставку) и товаросопроводительную документацию (для парий продукции);

- каталожный лист;

- другие документы, подтверждающие безопасность продукции (по усмотрению заявителя).
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